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＊検収印のない伝票等は受け付けない。

物件担当者

検収担当者  検収印 財務課

＊10万円までの支出は大学事務部長までの承認が必要。

財務課
＊10万円超える支出は大学学長までの承認が必要。

＊50万以上の物品は、3社以上の競争見積となります。
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学長・副学長 物件担当者 事務部長

納入業者 財務課
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＊立替は、原則1万円未満の消耗品等に限
り認めるが、1万円を超えての立替は認めら
れない。納入業者 検収担当者 検収印

教育研究支援課長 教育研究支援課長 教育研究支援課
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物品購入承認伝票、
納品物、領収書物品購入承認伝票

事務部長 事務部長 教育研究支援課長

学科長

教育研究支援課 検収担当者教育研究支援課

（10万円以上） （10万円未満消耗品） （立替）

教員（研究者） 教員（研究者） 教員（研究者）

物品購入承認伝票

学科長 学科長

資金管理に関わる責任体制（物品購入）

物　品　購　入　承　認　伝　票　


